Hellstrom Advokatbyrd soker en Paralegal till bolagsrittsavdelningen
och Corporate Secretarial Services

Har du ett genuint intresse for administration och bolagsratt och vill bli en del av vart
framgangsrika team?

OM 0SS

Hellstrom Advokatbyra grundades 1991. Var férmaga att se stérre sammanhang och hitta
nya lésningar har, i kombination med vart driv och engagemang, gjort oss till en av Sveriges
mest respekterade affarsjuridiska fullservicebyraer. Vara klienter bestar av saval
borsnoterade bolag som medelstora och mindre bolag samt statliga och kommunala
myndigheter. Hellstrom har aven ett stort antal internationella klienter och arbetar ofta
gransoverskridande. Vi har ett omfattande och valetablerat kontaktnat i varlden samt ar
medlem i flera internationella natverk.

Idag ar vi 41 medarbetare och vara jurister har olika bakgrund och inriktningar. Detta
innebar att advokatbyran erbjuder en bred kompetens med hog kvalité till vara klienter.

OM TJANSTEN

Arbetet innebar att sjalvstandigt och i samarbete med vara jurister administrera olika typer
av juridiska arenden. Det innebar bland annat;

- Upprattande av bolagshandlingar pa svenska och engelska
- Hantera registreringsarenden hos Bolagsverket

- Kontakter med myndigheter och klienter

- Uppdatering av arenden i databassystem

- Administrera elektroniska signaturprocesser

- Enklare 6verséattningar

- Likvidationshandlaggning

VEM VI SOKER

Vi soker dig som har nagra ars erfarenhet av ovan angivna arbetsuppgifter, du ska vara
I6sningsorienterad, initiativtagande (internt och i motet med klient), noggrann, stresstalig
och ha ett stort engagemang for ditt arbete. Mycket goda kunskaper i svenska och engelska
ar ett krav.

VAD VI ERBJUDER

Vi vet att vara medarbetare &r var framsta styrka och ser till att erbjuda en bra arbetsplats
med balans mellan arbete och fritid. Vi har en byrakultur med 6ppenhet, transparens och
delaktighet och med en tydlig teamkansla dar vi hjalper varandra uppat och framat.



Vi satsar mycket pa interna aktiviteter som ékar sammanhallningen, och bade uppmuntrar
och ersatter friskvardsaktiviteter. Vi sitter i ljusa, fina lokaler hogst upp i Sédra Kungstornet
pa Kungsgatan i Stockholm.

ANSOKAN

Valkommen med din ansdkan bestdende av CV, personligt brev, betyg samt andra
relevanta betyg och intyg senast den 30 oktober 2021. Urval och intervjuer kommer att ske
I6pande varfor vi emotser din ansOkan s& snart som mdjligt. Ansokan skickas till:
ansok@hellstromlaw.com, mark anstkan Paralegal

For fragor kontakta Linda Wiman pa telefon 08-22 09 00 eller via e-post
linda.wiman@hellstromlaw.com.

Besok garna var hemsida for att I1asa mer om oss: www.hellstromlaw.com.

TILLTRADE OCH LON

Enligt 6verenskommelse


mailto:linda.wiman@hellstromlaw.com

	Om oss
	Om tjänsten
	Vem vi söker
	Vad vi erbjuder
	Ansökan
	Tillträde och lön

